学生修（退）读辅修学位办理程序
1.学生申请修读辅修学位
	每学年第二学期期末教务处发学生申请修读辅修学位的通知



	学生填写《云南财经大学本科学生修读辅修学位申请表》一式两份，按规定的时间交学院教务科



	学院教务科按修读辅修学位的条件审核、汇总，学院主管教学副院长签注意见，加盖学院行政公章，报送教务处教务科



	教务处教务科根据学院报送的情况再次审核确定修读学生名单发文件，录入系统



	修读学生进系统查询课程表、成绩、选课等


2.学生退辅修学位修读
	学生填写《云南财经大学学生辅修学位辅修专业退学申请表》，家长签意见



	报送学生主修学院签注意见，加盖学院行政公章



	报送学生辅修学院签注意见，加盖学院行政公章，辅修学院教务科在系统中做双学位辅修专业退学处理



	学生辅修学院把已按以上程序办理完的《云南财经大学学生辅修学位辅修专业退学申请表》报送学校教务处教务科备案



